Zakladni Skola a Materska Skola Pnovice, okres Olomouc

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Svétlana Ruprechtova
Schvalil: Mgr. Svétlana Ruprechtova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 22.2.2018

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydédvam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad skolni druziny.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpoéinku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou tcastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina miize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ti¢astniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci §kolni druzZiny

1.1 Zci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) chovat se slusné k dospélym i jinym zaktim, dbat pokynti pedagogickych a provoznich
pracovnikd,

e) udrzovat prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chranit majetek SD pred poskozenim,

f) informovat vychovatelku o zméné€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,



g) chranit své zdravi i1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

74k chodi do $kolni druziny pravidelnd a véas, Gcastni se vSech organizovanych &innosti.
Dochézka do $kolni druZiny je pro ptihlasené zaky povinna. Zak je ptihlagen do SD na zakladé
fadn¢ vyplnéného zapisniho listku. OdhlaSen mulze byt na zadkladé¢ pisemného vyjadieni
zakonného zastupce.

74k chodi vhodné oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

Pted ukoncéenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich divodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vychovatelky.

Odchod zéka ptred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy zédkonného
zastupce.

74k nenosi do SD piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
jeho nebo jinych osob.

Pted ukoncéenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich divodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich.

1.2 Zik ma pravo

a) na svobodné rozhodovani se vSemi dusledky, které to pfinasi,

b) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druZinou.

¢) vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym Cinnostem, pouzivat pomucky, hracky a hry

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné.

1. 3. Zakonny zastupce Zika ma pravo

a) prihlasit své dité do Skolni druziny pfedanim vyplnéné a podepsané ptihlasky vychovatelce,

b) odhlasit své dité ze Skolni druzin, a to i v pritbé¢hu Skolniho roku,

¢) byt informovan o &innosti SD,

d) obracet se na vychovatelku nebo feditele Skoly se svymi ndméty, podnéty, pfipadné stiznostmi,
d) byt vychovatelkou informovan o ¢innosti z4ka a o jeho chovani v dobé pobytu v SD.

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, uplné a pravdiveé vyplnit ptihlasku a v¢as hlasit zmény v udajich,

b) sdélit v piihlasce rozsah pobytu a zptisob odchodu Zéka ze SD, zmény odchodt ¢i doprovod
jinou osobou sd¢lit vzdy pisemné zaznamenanim do piihlasky,

¢) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho,

d) dolozit diivody nepfitomnosti zaka.
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1. 5 Pedagogicky pracovnik ma pravo:

a) na zajisténi podminek potitebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentii nebo zakonnych
zastupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.6 Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili zajmového vzdélavani

b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

c¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového chovani

ve Skolach a skolskych zafizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzd€lavani vytvaiet pozitivni a bezpecné klima ve Skolni druziné
a podporovat jeho rozvoj,

e) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci zaka informace spojené

s ¢innostmi Skolni druziny

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi zakonnych zastupci se zaméstnanci $kolni
druziny:

a) Pravidla vzajemnych vztahi musi vychazet ze zasady vzajemné ucty, respektu, nazoroveé
snasenlivosti, solidarity a dstojnosti vSech ucastnikli zajmového vzdélavani.

b) Zaméstnanci Skolni druziny vydavaji zaktim i zdkonnym zastupctim zakl pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souviseji s plnénim vzdélavaciho programu, vnitiniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatteni.

¢) Informace, které zakonny zastupce zéka poskytne na ptihlasce nebo jiné dulezité informace o
zakovi a jeho soukromi, jsou divérné. Vsichni pracovnici Skolského zatizeni se fidi zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1 Vychovatelka SD zajiSt'uje pfihlasovani a odhlasovani zaka, pfedavani informaci rodic¢tm,
vyfizovani ndmétli a stiznosti. S vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti
zaka nebo pisemnou formou (vyuziji denicek pro sdéleni).

2.2 Prihlasovani a odhlasovani

a) O zafazeni zaka do SD rozhoduje feditelka $koly na zdkladé vyplnéné piihlasky do
Skolni druziny, kterou zdkonny zastupce odevzda vychovatelce SD v daném terminu.

Ptijeti do Skolni druziny neni narokové. SD je urcena zaktim 1. stupné.

b) Do SD se zapisuje do 25 zaki na pravidelnou dochazku.
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¢) V piipadé vyssiho zajmu o piijeti do SD, neZ je stanovena kapacita SD, bude rozhodnuto
o prijeti zaka na zaklad¢ téchto kritérii:
Ptednostné budou piijati vSichni zajemci z 1. - 3. ro¢niku.
Dale budou piijati zaci dojizdéjici.
Zajemci ze 4. - 5. roéniku budou piijimani do naplnéni kapacity SD.

d) Zaka je mozné odhlasit kdykoliv béhem $kolniho roku pisemng.

2.3 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

Vysi uplaty mtze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.4 Organizace ¢innosti $kolni druziny

a) Provozni doba SD je od 11.30 do 16.10 hodin.
b) Zaky SD, kteii konéi vyuku po &tvrté vyucovaci hoding, piedava uéitelka vychovatelce.

¢) Zaky SD, kterym vyudovani koné¢i pozdéji, prevadi do $kolni druZiny pedagog zajistujici
dohled ve skolni jidelné¢.

d) Pti predavani zaka do jinych zajmovych utvard ziizenych na Skole musi byt zaci predavani
jednotlivymi pracovniky.

e) Ze SD si piebiraji zdkonni zastupci déti osobné (mohou uvést i dal$i osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchazelo ze SD samo v ur¢enou hodinu.

f) Vyjimecné lze uvolnit zaka diive jen na pisemnou Zadost (zaznamenanim do denicku), kterd
musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této zadosti nebude zak uvolnén.

g) SD pravidelné vyuziva i jiné prostory koly - dle rozvrhu télocviénu, poéitatovou ucebnu,
Skolni dviir a sportovni aredl. Za piechody zakt je vzdy zodpovédna vychovatelka.

h) Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 16.10 hodin.

Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e dka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozada o pomoc Policii CR.

1) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zaklim piipravu na vyucovani.
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j) Po dohod¢ s vychovatelkou se ¢innosti druziny mohou zlc¢astiiovat 1 zaci nezafazeni do
druziny, pokud se této Cinnosti netCastni plny pocet zakli zatazenych do druziny stanoveny pro
oddéleni.

3. Podminky zajiS§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druziné¢ i mimo Skolni druzinu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
behem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt prvni den Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zaka, ktefi prvni den chybéli, provede o tom pisemny zdznam.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakl a v piipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zdk muze byt odeslan k 1ékatskému
vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dosp€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l
zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodicti do zaméstnani a
domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékarte.

Pii Girazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazl, ptipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany Zaku

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodich zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hldsen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

4.3. Do skolni druziny zéaci nosi pouze véci potfebné k ¢innostem realizovanym s§kolni druzinou,
cenné véci do Skolni druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u
sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn
vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.
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5. Opatreni pri poruSeni vnitiniho Fadu Skolni druziny

5.1. Pokud zék naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky

z druziny vylouden. Reditelka miZe rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem poruSil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolnd nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasts
zavaznych duvodu.

6. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazl a zdznamy o Grazech déti, zakl a studentt,

V Pnovicich dne 22. 2. 2018

Mgr. Svétlana Ruprechtova, fed. Skoly
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